	
	Приложение 1 

к Извещению об открытом конкурсе от «07» апреля 2025 г. № 2 на заключение договора оказания услуг по организации и проведению форума по вопросам развития малого и среднего предпринимательства 




Описание объекта закупки на оказание услуг по организации и проведению форума по вопросам развития малого и среднего предпринимательства

1. Требования к объему, порядку и условиям оказания услуги.


1.1. Исполнитель по заданию Заказчика обязуется оказать услуги по организации и проведению форума по вопросам развития малого и среднего предпринимательства, посвященного Дню российского предпринимательства, а также 10-летию со дня основания Муниципального центра развития предпринимательства «Новый Ростов» (далее – форум).

Место проведения форума: город Ростов-на-Дону, ул. Красноармейская, 170, строение 9, 11 (вход с ул. Горького, д.151), центр развития предпринимательства «Новый Ростов».

Дата проведения – 28 мая 2025 года. Продолжительность мероприятия – не менее 4 часов. 
Дата мероприятия может быть перенесена Заказчиком по согласованию 
с Исполнителем. Новая дата мероприятия согласовывается Сторонами дополнительно.
1.2. Исполнитель обеспечит количество участников мероприятия – не менее 140 человек, в том числе не менее 80 человек – руководителей и/или представителей субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – СМСП), а также физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями 
и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».

1.2.1. Требования к участникам:

-  регистрация в городе Ростове-на-Дону;

- сведения о соответствующем субъекте МСП содержатся в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц). 

Принадлежность участников к субъектам малого и среднего предпринимательства проверяется Заказчиком с момента подачи заявки на участие, но не позднее дня проведения мероприятия, на основании сведений, содержащихся в Едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, размещенном на официальном сайте Федеральной налоговой службы https://ofd.nalog.ru/index.html/ статус физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем и применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» проверяется на сайте https://npd.nalog.ru/check-status/.

1.3. Исполнитель в срок до 30 апреля 2025 года сформирует и направит на согласование Заказчику:

1.3.1. Концепцию форума, которая будет включать: название, идею, цели, задачи, рассматриваемые вопросы, программу, сценарий аквариума, темы выступления спикеров, фирменный стиль, графические материалы в формате jpeg.

Программа форума должна состоять из следующих блоков:

- приветствие гостей, видеоролик о предпринимателях (не более 10 в кадре, в т.ч. с мест ведения бизнеса), получивших поддержку в центре развития предпринимательства «Новый Ростов», хронометраж не менее 1 минуты, но не более 3-минут, кадры с проведенных мероприятий в Центре «Новый Ростов», оказываемых консультаций в Центре «Новый Ростов. Видеоролик должен отражать концепцию форума. Исполнитель согласовывает с Заказчиком сценарий видеоролика до 30 апреля 2025 года. Видеоролик должен быть готов не позднее 16 мая 2025 года. Результатом будет видеофайл с разрешением 1920х1080, в формате Кодек: H264, частота кадров: 25 кадров в секунду;
- открытая дискуссия (формат аквариума), в которой принимают участие не менее 4-х предпринимателей, имеющих опыт построения и масштабирования бизнеса;
живое обсуждение между гостями и спикерами проблем и перспектив развития предпринимательства;

- выступление спикеров в едином формате, с полезной информацией в разных аспектах ведения бизнеса, не менее 2-х спикеров хронометраж одного выступления не менее 60 минут;

- розыгрыш подарков в интерактивном формате.


1.3.2. Кандидатуры не менее пяти спикеров, в том числе двое из них спикеры федерального уровня, трое – действующие предприниматели для выступления в открытой дискуссии, имеющие успешный практический опыт в области:

- формирования конкретных преимуществ;

- создания и/или продвижения бизнеса;


- маркетинга и продаж;


- продвижения бизнеса;


- масштабирование проектов;

- решения проблем дефицита кадров.


Спикеры будут иметь опыт публичных выступлений на подобных мероприятиях, должны в своих выступлениях ссылаться на опыт построения бизнеса, кейсы и представить реальные инструменты развития бизнеса. Кандидатуры спикеров будут представлены Заказчику в форме заполненной анкеты:

	ФИО спикера, фото (указывается полностью, прикладывается фото в электронном виде)
	

	Должность спикера, образование, статус 
	

	Профессиональная сфера деятельности
	

	Опыт работы спикера
	

	Темы ранее проведенных выступлений, сертификаты, награды (при наличии)
	

	3 главных ценности, которые можно получить по итогам мероприятия?
	


1.3.3. Кандидатуру ведущего (модератора) форума, который будет гражданином Российской Федерации, не моложе 18 лет, имеющий опыт проведения публичных мероприятий. Ведущий (модератор) должен обладать харизматичной внешностью, хорошей дикцией, достаточным уровнем знаний в сфере малого и среднего предпринимательства, что подтверждается заполненной анкетой по следующей форме:

	ФИО / фото (указывается полностью, прикладывается фото в электронном виде)
	

	Профессиональная сфера деятельности
	

	Опыт работы модератора
	

	Темы ранее проведенных выступлений, сертификаты, награды
	


1.4. Исполнитель организует привлечение участников мероприятия согласно пункту 1.2 настоящего Технического задания, в том числе через следующие инструменты:

- социальные сети (Вконтакте, Одноклассники, Телеграм, Тенчат), в сети Интернет. По предварительному согласованию страниц размещения с Заказчиком;

- по базе личных контактов Исполнителя, соответствующих требованиям пункта 1.2.1. настоящего Технического задания;

- в том числе с привлечением лидеров мнений по согласованию с Заказчиком.

Регистрация участников мероприятия будет вестись через сайт Заказчика «Подкрышей.рф».

Исполнитель будет использовать согласованную с Заказчиком в срок до 06 мая 2025 года форму приглашения на форум в едином фирменном стиле. 

В приглашении обязательно будут указаны:

- в качестве организаторов форума Ростовский муниципальный фонд развития предпринимательства и муниципальный центр развития предпринимательства «Новый Ростов» и/или их официальные логотипы;


- слова «при поддержке Администрации города Ростова-на-Дону».

1.5. Исполнитель обеспечит работу репортажного фотографа и видеографа на мероприятии и предоставит фото- и видеоматериалы Заказчику (фото в формате jpeg не менее 50 штук (с разрешением каждого изображения не менее 5 мегабайт и 300 точек на дюйм), видеозапись мероприятия, продолжительностью не менее 2-х минут в формате mp4). Не менее 10 фотографий будут предоставлены Заказчику во время проведения мероприятия, не позднее чем за один час до его окончания. 

1.6. Исполнитель обеспечит техническое оснащение места проведения мероприятия, а именно: сценическое световое оборудование (не менее шести приборов), контроллер управления светом, звуковое оборудование, в том числе микшерный пульт, три беспроводных микрофона и один микрофон на подставке, работу технического персонала на протяжении всего мероприятия, а именно светоинженера и звукорежиссера. 

1.7. Исполнитель обеспечит изготовление и размещение на площадке проведения форума двухсторонней тематической фотозоны в едином стиле мероприятия, которая совпадает с общей концепцией Форума (формат и наполнение которых согласовываются с Заказчиком в срок до 08 мая 2025 года). 

1.8. В целях организации и проведения настоящего мероприятия Исполнитель может заключать партнерские соглашения с организациями и/или индивидуальными предпринимателями по согласованию с Заказчиком.
1.10. По результатам мероприятия Исполнителем будет подготовлен отчет, который будет содержать: 

· подробное описание реализации пунктов настоящего Технического задания,

· фотографии мероприятия, 

· видеоролик по итогам форума (не менее 2 минут),

Отчетные документы будут представлены Заказчику на бумажном носителе и в электронном виде.

Отчетные документы направляются Заказчику на утверждение не позднее 
5 рабочих дней с даты окончания мероприятия. 
Смета расходов на оказание услуг по организации и проведению мероприятия

	Наименование услуги
	Ед. изм.
	Кол-во
	Стоимость за ед., рублей 
	Сумма, рублей

	Организация и проведение мероприятия по вопросам развития малого и среднего предпринимательства, в том числе:
	усл.
	1
	
	

	Услуги по разработке концепции форума (название, идея, цели, задачи, рассматриваемые вопросы, программа, сценарий аквариума, темы выступления спикеров)
	усл.
	1
	
	

	Организация привлечения участников
	усл.
	1
	
	

	Создание презентационного видеоролика форума
	усл.
	1
	
	

	Тематическая фотозона двухсторонняя
	усл.
	1
	
	

	Услуги дизайнера 
	усл.
	1
	
	

	Услуги спикеров и ведущего (модератора)


	усл.
	1
	
	

	Услуги фотографа и видеографа в течение всей продолжительности мероприятия
	усл.
	1 
	
	

	Услуги по обеспечению технического оснащения места проведения мероприятия (сценическое световое оборудование, контроллер управления светом, звуковое оборудование), а также работа светоинженера и звукорежиссера
	усл.
	1
	
	

	Аренда мебели для организации аквариума 
	усл.
	1
	
	


